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Quy trinh:

1. Nguoi co lién quan phai nghién ctru va thyc hién cac noi dung cua quy
trinh nay.

2. Noi dung co trong quy trinh nay co hiéu luc thi hanh nhu sy chi dao cua
Truong Phong HCQT va lanh dao Bénh vién da khoa tinh Yén Bai.

3. Mdi bd phan va ca nhan lién quan duoc nhan 01 ban quy trinh nay (co

dong dau kiém soat cua Bénh vién da khoa tinh Yén Bai.)

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Trang | Hang, muc sira doi Tom tit ndi dung, hang muc sira doi
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1. MUC PICH, YEU CAU

- Muyc dich: Quy dinh thong nhét vé phuong phap quéan 1y sua chira, bao
dudng may moc, thiét bi dang dugc su dupg tai Bénh vién. Bam bao toan by may
moc, thict bi trong Bénh vién hoat dong tot phuc vu hiéu qua cong tac kham chira
bénh.

- Yéu cau: Quan 1y sira chita, bao dudng tién hanh theo dung trinh ty quy
trinh da xay dung.

2. PHAM VI AP DUNG, POI TUQNG THUC HIEN

- Pham vi ap dung: Quy trinh ndy ap dung dbi véi moi thiét bi, may moc,
dung cu dang duogc sur dung tai cac Khoa, Phong trong Bénh vién da khoa tinh
Yén Béi. Bao gom:

+ Thiét bi Co khi, Dién, Di¢n tu.

+Thiét bi vin phong.

+ Thiét bi lanh.

+ Ha tang ky thuat.

- béi twgng thuc hién:

Can bo nhan vién lién quan trong hoat dong stra chira, bao dudng thiét bi
van phong;

Cac don vi ky hop déng mua, ban, chuong trinh vién trg, du an c6 lién
quan dén hang hoa.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

- Quy dinh cuta caa cac co quan nha nudc ¢ lién quan

- Tai liéu huéng dan sur dung thiét bi

4. DINH NGHIA, CAC CHU VIET TAT

4.1. Pinh nghia/khai nié¢m

4.1.1. Quy trinh la mdt van ban mo ta trinh tu cac budc tién hanh mot viéc
lam cu thé nao do, trén nguyén tac ton trong tinh logic, khach quan, khoa hoc va
phoi hop voi luat phap quy dinh.

4.1.2 Bao dudng dinh ky: Bao dudng theo khuyén cdo ciia nha san xuat,
theo thoi gian sir dung va mire do st dung thiét bi
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- Sua chira dot Xuat: May moc, thiét bj dang van hanh phai dimg dé sira
chtra do su co.

4.2. Cac chir viét tat

- CBVC: Can b0 vién chuc

- HCQT: Hanh chinh quan tri

- BVDK: Bénh vién da khoa

- TBVP : Thiét bi vin phong

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Quy dinh chung :

a) Thiét bi may moc 1a tai san cia Bénh vién, vi viy CBVC trong toan
Bénh vién phai c6 trach nhiém bao quan, st dung ding muc dich, khong tu tién
sua chira, bao dudng va di chuyén khi khong duoc yéu cau.

b) Phong HCQT c6 trach nhiém:
- Sita chita dot suat toan bo thiét bi hién c6 trong Bénh vién.

- Lap ké hoach bao dudng dinh ky trinh Ban giam déc phé duyét ( Theo
mau Ké hoach bao dudng dinh ky BM.11.HT.04). Sau khi dugc phé duyét, phong
HCQT tim nha cung cap dich vu co du niang luc chuyén moén dé soan thao hop
d6ng va trinh Ban giam déc dé ky két.

- Ngay sau khi hop ddng duogc ky, phong HCQT phdi hop véi Nha cung
cap dich vu thuc hién ké hoach bao dudng da dugc phé duyét.

¢) Lanh dao cac don vi s dung thiét bi trong Bénh vién c6 trach nhiém tao
diéu kién lam viéc thuan loi cho viéc sira chira, bao dudng thiét bi. Hudng dan
nha cung cap dich vu thuc hién dung quy dinh vé an toan vé sinh y té ciia Bénh
vién, dong thoi ctr nhan vién do minh phu trach ciing giam sat chat lugng va quy
trinh bao dudng véi nhan vién k¥ thuat ciaa phong HCQT,.

d) Nguoi van hanh, st dung thiét bi c6 trach nhiém thup hién dtng noi quy
van hanh, bao quan th,iét’bj cua Bénh viéq va thong bao day du, kip thoi cho
phong HCQT moi su ¢o bat thuong xay ra doi vai thiét bi.

©) Phong Tai chinh - Ké toan c6 trach nhiém thanh toan theo dang ndi dung
hop dong da ky keét.

5.2. Quy trinh biao dwdng dinh Ky:
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5.2.1 Quy dinh vé bao dudng dinh

a) Lich bao dudng dinh ky duoc xay dung dua trén cac nguyén tic sau:

- Theo khuyén céo ctia cac hing san Xuat.

- Thoi gian sir dung thiét bi.

- Tan xuat st dung thiét bi.

- Theo tinh trang thuc té ciia may moc va thiét bj.

- Theo yéu cau caa don vi st dung thiét bi.

b) Khi Ké hoach bao dudng dinh ky da duoc Ban giam doc phé duyét,
Phong HCQT soan thdo cong vén gui cho cac don vi st dung thi€t bi d€ phoi hop
thuc hién trudc 02 tuan khi tién hanh bao dudng. Trudc khi tien hanh bao dudng
nhan vién ky thuat phong HCQT phai kiém tra, chay thu xac dinh tinh trang lam
viéc hién tai cua thiét bi.

¢) Tuy theo s6 lugng, mirc d6 phuc tap cua thiét bi, Truéng phong HCQT
sé d¢ nghi so thict bi nao s€ do nha cung cap dich vu dam nhiém va nhirng thiét bi
nao s€ do phong HCQT dam nhiém. Viéc thué ngoai hodc noi bo thuc hién duoc
xac dinh 10 tu lac 1ap ké hoach trinh Ban giam doc phé duyét.

d) Ddi véi thiét bj doi hoi nghiém ngat vé an toan lao dong , nh;‘t cung cép
dich vu phai ap quy trinh bao dudng chi tict cho tung b phéan cua thiét bi. Trong
qua trinh bao dudng, Nha cung cap dich vu phai 1ap nhét ky bao dudng hang ngay
¢ xac nhan cta ngudi Phu trach van hanh thiét bi.

5.2.2 Thuc hién bao dwdng dinh ky:

a) Thuc hién bai nha cung cap dich vu:

- Nha cung cap dich vy phai thyc hién day du cac ni dung cam két trong
hop dong da ky dudi sy giam sat cua nhan vién k¥ thuat cua phong HCQT.

- Thiét bi sau khi bao dudng phai duoc kiém tra, chay thir dam bao cac
thong so k¥ thuat can thict. Bién ban ban giao thiét bi phai c6 xac nhan caa 03
bén, gom: Phong HCQT, Pon vi st dung thiét bi, Nha cung cap dich vu.

- Moi phu tung can thay thé(néu co) trong qua trinh bao dudng, nha cung
cap d‘jch vu phai thong bao cho Phong HCQT, Don vi su dung thiéet bi va duoc
ghi day du trong Bién ban ban giao thiét bi.

- Bién ban ban giao dugc luu tai Phong HCQT.
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b) Thuc hi¢n boi Phong HCQT:

- Bo phan ky thuat dugc phan cong phai thuc hién viéc bao dudng theo
dung thoi gian va quy dinh cia phong.

- Cap nhat day du thong tin vé thay thé phu ting va két qua bao dudng vao
Ly lich thiét bi (BM.11.HT.02).

5.3 Quy trinh sira chira dinh ky va dt xuat.

May moc, thiét bi bi sy ¢ khong thé tiép tuc van hanh duogc, cong tac stra
chira thiét bi phai thuc hién ding quy trinh sau:

a) D6i voi Pon vi quan 1y, sir dung thiét bi:

- Diing may, cat nguon dién cap cho thiét bj.

- Gilr nguyén hién trang.

- Thong bao ngay va guri phiéu yéu cau sira chita, bao dudng thiét bi vin
phong cho phong HCQT.

b) Phong HCQT:

- Truong phong HCQT phé duyét, phén cong truc tiép to dién nudc kiém
tra, str 1y su co, kip thoi dua thict bi vao sir dung.

¢) T6 dién nudc:

- T6 dién nude (nhén vién dugc giao nhiém yu) phéi hqp cung cac
khoa/phong 18p bién ban kiém tra va ghi rd cac vét tu can dé thay the, stra chira
néu co.

- Tru’(‘)’ngohop may méc thiét bi hong ning khong thé khac phuc duoc, nhan
vién ky thudt t6 dién nude phai bao cdo lanh dao phong HCQT cung don vi st
dung lap Bién ban xac dinh nguyén nhan, tinh trang hu hong dé cé bién phap khac

d) Khoa/phong str dung thiét bi

- Céc khoa/phong c6 trach nhiém lam phiéu dé nghi vat tu dé sira chira,
thay thé nhu trong bién ban kiém tra

- Két qua stra chita, khac phuc sy ¢6 dam bao may moc thiét bi hoat dong
binh thuong dugc ghi vao Phiu yéu cau su chira thi€t bi co xac nhén cia nhan
vién truc tiep stira chira, nguoi van hanh, 1anh dao Phong HCQT

phuc kip thoi, 6 phuong an diéu chinh, b xung thiét bi khac dé don vi co
phuong tién lam viéc binh thuong.
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5.4 So' d6 quy trinh (c6 so do kem theo)
6. HO SO QUY TRINH

Ho so cta quy trinh nay bao gdm: ké hoach bao dudng, 1y lich thiét bi, s6
theo ddi bao dudng, phiéu yéu can sira chita, hop dong va bién ban nghiém thu
Vi co so bao dudng stra chita bén ngoai (néu o). Luu tai Phong HCQT.

7. PHU LUC
- Mau bién ban giao nhan hang hoa:(QT.HCQT.03/PL01)
- Mau bién ban kiém nhap hang hoa:(QT.HCQT.03/PL02)
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SO PO QUY TRINH BAO DUONG PINH KY

Trach nhi¢m So d6 qua trinh thuc hién M3 ta/ Bieu mau

- Phong HCQT - 521
i Lap ke hoach bao

- Ban Giam boc du,ﬁ,ng dinh ki

- Cac khoa/phong sur

dung thiét bi

- Phong HCQT Phéi hop nha thiu 5.2.2

-Cac khoa/phong su bao dwdng dinh ki

dung thiét bi

- Phong HCQT V4 5.2.3

-Céc khoa/phong st Giao nhan hd so, Mau bién ban

dung thict bi tai liéu, chieng tir

- Phong TCKT
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SO PO QUY TRINH SUA CHUA POT XUAT

Trach nhi¢m So d6 qua trinh thuc hién M3 ta/ Bieu mau
- 5.3.a
Thong bao, giri phiéu yéu
- Céc khoa/phong sir cau sira chira, bao dudng
dung thiét bi. TBVP
Phan cong can by ky 5.3
-Trudéng phong thuat kiém tra, xir ly sw co
HCQT i L
‘. ] L. 5.3.c
_Cic khoa/phong st Phoi hop Suja (_:hu’a dam
dung thiét bi bao kip thoi hiéu qua
-T6 dién nudc
-Cac khoa/phong su ~ 5.3.d
dung thiét bi . . R
Hoan thanh ho so
-Phong HCQT chirng tir
-Phong TCKT
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Mau bién ban: QT.HCQT.5/PL01




