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1. Muc dich

Quy dinh théng nhét vé quy trinh sira chita, bao dudng toan b thiét bi y té dang
dugc sir dung tai Bénh vién.

Dam bao toan b thiét bi y té trong Bénh vién hoat dong tot, hiéu qua phuc vu
cong tac kham chira bénh.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dp dung ddi véi toan bo thiét bi y té dang duoc st dung tai cac
khoa, phong trong Bénh vién Da khoa tinh Yén Bii.

3. Tai liéu vién din
- Quy dinh cuia co quan nha nudc ¢6 lién quan.
- Quy ché Bénh vién.
- Tai liéu huéng dan str dung thiét bi y té.
4. Thuat ngir va tir viét tit
4.1. Thudt ngiv

- Bao dudng dinh ky: Bao dudng theo khuyén céo cua nha san xuat, theo thoi gian
str dung va mirc do sir dung thiét bi. -

- Sira chira dot xuat: Thiét bi y té dang van hanh phai dirng dé stra chira do su cb.

4.2. Tir viét tit

- BGD: Ban gidm dbc

- VI-TTBYT: Vit tu trang thiét bi y té

- TBYT: Thiét bi y té

- TCKT: Tai chinh ké toan

5. N§i dung quy trinh

5.1. Quy dinh chung

a) Thiét bi y té 1a tai san cua Bénh vién, vi vy cac can bd vién chirc trong toan
Bénh vién phai ¢6 trach nhiém bao quan, sir dung ding muc dich, khong tu tién sira
chira, bao dudng va di chuycn khi khong c6 yéu cau.

b) Phong VI-TTBYT c6 trach nhiém:
- Sira chita dot xudt toan bd thiét bi y té hién c6 trong Bénh vién.

- Lap ké hoach bao dudng dinh ky toan bd thlet bi y té trinh Ban giam ddc phé
duyét. Sau khi dugc phé duyét, Phong VI-TTBYT trién khai thuc hién va can ct tinh
trang thiét bi, nhu cau sir dung thiét bi tai cac khoa, thuc hién phuong an bao dudng cu
thé dbi véi timg loai thiét bi.
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¢) Lanh dao cac khoa, phong sir dung thiét bi y té trong Bénh vién cé trach
nhiém tao diéu ki¢n lam viéc thuan lgi cho viée sira chira va bao dudng th1et bi. Hudng
dan nha cung cép dich vu thuc hién ding quy dinh vé an toan vé sinh y té cia Bénh
vién, dong thoi ctr nhan vién khoa, phong minh phu trach clng gidm st chét luong va
quy trinh sira chira, bao dudng véi nhén vién k¥ thuét cia Phong VT-TTBYT.

d) Ngudi quan ly, van hanh, sir dung thiét bi y té tai cac khoa, phong co trach
nhiém thyc hién dung quy trinh vén hanh, bao quan thiét bj ctia khoa, phong minh va
céc thiét b chung cua Bénh vién. Bong thoi thong bao day du, kip thoi cho Phong VT-
TTBYT moi su ¢d bét thudng xay ra d6i voi thiét bi.

e) Phong Tai chinh Ké toan c6 trach nhiém thanh toan kip thoi cc hop dong
lién quan dén viéc sira chira, bao dudng ky két voi don vi ngoai.

5.2. Quy trinh bao dwdng dinh ky

5.2.1. Quy dinh vé bio dudng dinh ky

a) Lich bao dudng dinh ky dugc xdy dung trén cac nguyén tic sau:
- Theo khuyén céo ctia cic hang san xuat.

- Thoi gian st dung thiét bi.

- Tén suét str dung thiét bi.

- Theo tinh trang thyuc té ctia may moc va thiét bi.

- Theo yéu cau ciia khoa, phong sir dung thiét bi.

b) Phong VI-TTBYT trinh Ban giam d6c Ké hoach bao dudng dinh ky toan b
thiét bj y té trong Bénh vién. Khi ké hoach dugc phé duyét, Phong VI-TTBYT s&
thdng bdo cho cac khoa, phong sir dung thiét bj truée 02 tuin dé phdi hop thuc hién.
Trude khi tién hanh bao dudng, nhan vién k¥ thuat Phong VI-TTBYT phai kiém tra,
chay thir x4c dinh tinh trang lam viéc hién tai ctia thiét bi.

¢) Ty theo sd lugng, mic do phitc tap cua thiét bi, Truéng phong VI-TTBYT
s& dé nghi nhirng thiét bi nao s& do nha cung cip dich vu dam nhiém viéc bao dudng
dinh ky va nhitng thiét bi nao s& do phong VT-TTBYT dam nhiém. Viéc thué don vi
ngoai hodc ndi b thuc hién dugce xéc dinh rd tir luc lap ké hoach trinh Ban giam dbc
phé duyét.

5.2.2. Thuc hién bao dwdng dinh ky

a) Thue hién béi nha cung cap dich vu

- Nha cung cap dich vu phai thuc hién diy du cac ndi dung cam két trong hop
dong da ky dudi sy gidm sat cua nhén vién ky thudt Phong VT-TTBYT va ngudi quan
Iy thiét bi ctia khoa, ph(‘)ng str dung.

- Thlet bi sau khi bao dudng phai duoc kiém tra, chay thir dam bao céc thong s&
k¥ thuat can thiét. Bién ban nghiém thu ban giao thiét bi (mau YB.VT.02) phai c6 xdc
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nhan cta 03 bén gdbm: Phong VT-TTBYT, khoa/phong str dung thiét bi, nha cung cép
dich vu.

- Moi phu klen linh kién can thay thé (néu co6) trong qua trinh bao dudng, nha
cung cap dich vu phai théng bao cho Phong VI-TTBYT, khoa, phong sir dung thiét bi
va dugc ghi ddy du trong Bién ban nghi¢m thu ban giao thlet bi y t& (miu YB.VT.02).

- Phong VI-TTBYT c¢¢ trach nhi¢m ghi day du thong tin bao dudng cua thiét bi
vao 1y lich thiét bi.

b) Thue hién boi Phong Vit tu-Trang thiét bi Y té

-Tb ky thuat dugc phan cong thye hién viéc bao dudng thiét bi y té theo dung
thoi gian va ké hoach da dugc phé duyét.

- Sau khi thyc hién bao dudng, nhan vién ky thuét cua Phong VT-TTBYT c6
trach nhiém ghi day du thong tin bao dudng cia thiét bi vao Iy lich thiét bi.

5.3. Quy trinh sira chita dot xudt thiét biy té

Thiét bi y té bi su ¢d khong thé tiép tuc van hanh dugc, cong tic stra chira thiét
bi phai dugc thuc hién ding quy trinh sau:

5.3.1. P6i v6i cic khoa phong quan Iy, sir dung thiét bi y té:

- Dimg may, cit ngudn dién cip cho thiét bi.

- Gilr nguyén hi¢n trang.

- Thong bao ngay va giri Phiéu yéu ciu sira chira thiét bi y té cho Phong VT-
TTBYT.

5.3.2. Luu dd quy trinh sira chira dot xuit thiét bi y té
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Trich nhi¢m Cic buée thye hién MB& ta, cac biéu miu
- Céc khoa, phong Phiéu yéu ciu sira Khi TBYT gdp su cd dot xudt cin phai sira chita, bao
trong Bénh vién chira, bao dudng dudng. Cac khoa phong lap phiéu yéu ciu sira chira, bao
- Phong VT- 1BY1 dudng TBYT (mdu YB.VT.01) gii Phong VT-TTBYT
TTBYT xem xét, giai quyét.
Sau khi tiép nhan phiéu yéu ciu sira chira cua cac khoa,
phong, Truéng phong VT-TTBYT ky duyét, T k§ thuat
caa Phong VT-TTBYT tién hanh kiém tra, dénh gi4 tinh
trang cuia thiét b y té, dua ra phuong an khéc phuc:
' 1. T6 k¥ thuat thyc hién khic phuc sira chira dugc thiét bi
‘T/f;_"“ﬂ%é’ﬁ"g 1 | ¥ té (hotic thay thé duge vt tu, linh kién cho thiét bi). Sau
Tdky thuat kh_i stra chita, nhan vién ky thuat Phong VT-TTBYT s&
- Phong VT- Phong VT- kiém tra lai thiét bi, chay thir va ban giao cho khoa, phong
TTBYT TTBYT sir dung (c6 bién ban ban giao miu YB.VT.03), béo cdo
lanh dao phong.
2. Té ky thuat chua thé khic phuc, sira chita TBYT (do
2 thiéu dung cu, linh kién, TBYT k¥ thudt cao hién dai).
Phong VT-TTBYT lién hé k¥ su hing, don vi cung cép
kiém tra, danh gia hu hong (c6 bién ban kiém tra), 1ap béo
céo sira chita. Giri cdng vin yéu cu bao gid, sira chira thay
thé linh kién (néu cin).
Truong hop can sira chira khan cap: Phong VT-TTBYT lap
phiéu yéu ciu higu chinh, thay thé sira chita thiét bj y té
- Ban giam déc (mdu YB.VT.04), ldp dé xudt trinh BGD xem xét giai
- Phong TCKT Phé duyét quyét khan cép theo quy dinh.
- Phong VT- Trudng hop sira chita dinh ky, théng thuong: Phong VT-
TTBYT TTBYT tién hanh cac tha tuc mua sim djch vy sira chira,
bao dudng trinh BGD dua 1én mang déu thiu theo dung
quy dinh.
\
- Phong VT- - Sau khi thyc hién céc tha tuc vé mua sim linh kién, djch
TIBYT Thue hién vu sira chira. Tién hanh sira chira theo dung quy trinh k§
- Céc khoa, phong g thudt, c6 bién ban nghiém thu ban giao giira céc bén tham
phéi hop gia (miu YB.VT.02).
- Két qua thyc hién sira chira, bao dudng dugc nhan vién
- Phong VT- ky thuat Phong VT-TTBYT cp nhét vio Iy lich cua thiét
TIBYT : bi.
=Gl Mol pliu Retie < - Phong VT-TTBYT hoén thién hé so gidy t& hop déng,
phoi hop nghiém thu, thanh 1y chuyén Phong TCKT thanh toén theo
- Phong TCKT

quy dinh.
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- Po6i v6i nhitng may méc, thiét bi 16n, dat tién, khi dugc thong bao sy ¢b, nhan
vién k¥ thudt Phong VT-TTBYT khong dugc tu y sta chira, phai bao cdo 1anh dao
phong. Nhén vién k¥ thuat Phong VI-TTBYT cung khoa, phong sir dung 1ap bién ban
xac dinh tinh trang hu hong hién tai cla thiét bi dé c6 bién phap khéc phuc kip thoi,

hi¢u qua.

- Di v6i thiét bi trong thoi gian bo hanh phai bdo Pon vi cung cép thiét bi dé
don vi cung cdp thuc hién bao hanh ding nhiing ndi dung trong hop dong da ky.

6. Ho so
STT Tén ho so Noi luu Tl:l(‘:lgian
1 Phiéu yéu cau stra chira, bao P.VT-TTBYT, cac
dudng TBYT khoa/phong
2 | Ké hoach bao dudng TBYT - Phong VT-TTBYT
4 Bi.é’n b_z"m nghiém thu, ban giao Ph(‘fng VT—TTI‘BYT, Theo quy
thiét bi y té cac khoa, phong dinh hién
5 Ppleu yéu cdu hfe,u (ihmh, thay thé Phong VI-TTBYT hanh cua nha
stra chira thiét bi y té : nudc.
6 | Ly lich thiét bi Phong VT-TTBYT
2 cams Al oA, 1os £ Ph(‘)ng TCKT, cac
7 | SO theo ddi tai san thiét bi y t€ khoa, phong
7. Phu luc
- Phiéu yéu cAu sira chita, bao dudng thiét bi y té : YB.VT.01
- Bién ban nghiém thu ban giao thiét bi : YB.VT.02
- Bién ban nghiém thu ban giao thiét bi : YB.VT.03
- Phiéu yéu cau hiéu chinh, thay thé sira chita thiét bi y té : YB.VT.04
Phién ban: 1.0
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BENH VIEN DK TINH YEN BAI
PRON N e St Bl i

PHIEU YEU CAU

Stka chita, bdo duing thiét bi y té
(Phin lwu)

Tén Vién, Khoa, Phing:

Tén thiét bi:

Mi s Ssmiy: JO0O OO0 OO OO
Tinh trgng ban ddu:

| YB.VT.01 |

BENH VIEN DK TINH YEN BAI B o
1 s LR

PHIEU YEU CAU
Sia cma. b&aamum biyté
Phin giao t& sita chila)

Tén Vign, Khoa, Phéng:
Tén thidt bj:

Mi s 86 miy: 00 OO0 OO OO
Tinh trgng ban dfiu:

Di tién hanh:
_ +B&_.ehth
Yiéu cdu:
Sta chita: [ + Bio duing: (]
Béo dudng: [] Vit tu, linh kign thay thé:
Mg gme
&, (K, ghi 1 hg tin) Niguik sita chita, bio Ny
(K, ghi rd ho tén) Linh dgo don vj
(K, ghi rd ho tén)
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| YB.VT.02 |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tr do — Hanh phic

BIEN BAN NGHIEM THU BAN GIAO THIET BI Y TE

Hom nay, ngay ........ thang ....... 11117 KB s R s A :
chung t61 gom:

L ICRON; PRUNE (BN VR SR O )5 s sciosie shsihonibon o ioos bt o e a6 e v el 5 e e s

L o L ] |

R CBRL. . oo ssmmamis i i Sockam i) €1 | R . 5

IL Phong Vit tw-Trang thiét bj Y té

CIRE (DB o svuiniivonisismssnsmsnene s veas s sanaau G0 VIV oo cvmmnmmnnsinsnns s insromas
UDEIIEE: s smmasibasmai Gl st R R it i b e
IIL Pon vicung cAp dich VI ....oooooniiiii e,
e ) AR MRRIR JANISE . S B0 LR bt aon i s e
BIRE TOR e cvimnsnnsnisos snni disnsst mip S s e LG VRS inmmaivisvinsnsestssansores

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
e L L L L L L P T P T
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

Céc bén ciing nhau thong nhét ndi dung nghiém thu. Bién ban dugc 1ap thanh 03
ban, mdi bén giir mot ban, ¢6 gid tri nhu nhau.
Pon vi sir dung

, i dich Phong VT-TTBYT
Pon vi cung cap dich vu g Trudng khoa, phong
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| YB.VT.03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN NGHIEM THU BAN GIAO THIET BI Y TE

Hoém nay, ngdy ........ thang ....... nim ......... [ < S S S ————
chung t61 gom:

L Khos, pHORE (DU VESW QUYL oot it st nsmenes Sl seapansass bt svaisnsn siees sb s
817 5 P S — Chirc 'vu: ................................
9,700 ) RN A PP I SO O PP BT E RO VN i i AT
I1. Phong Vat tu-Trang thiét bi Y té

OB (BB cionwsni or vonnismnsalmpassinh situbndnmdann s oi LB (1570 R ——
OE (DR «omumssminsremma s e RTARD0 WAL o v o wnssas smuanio o

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Céc bén cung nhau théng nhit ndi dung nghiém thu. Bién ban dugc lap thanh 02
ban, moi bén gitr m{t ban, cé gid tri nhu nhau.

Phong VT-TTBYT

Don vi sir dung

Trwéng khoa, phong
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| YB.VT.04 |

PHIEU YEU CAU HIEU CHINH,THAY THE, SUA CHU'A THIET BI Y TE

.................................................................................................................................................

Ngay thang nam

Nguwoi van hanh Trwéng khoa
2.Tinh trang thiét bi, danh gia so bd va kién nghi bién phap X I¥:......ov oo

.................................................................................................................................................

Ngay thdng nam
: Phong Vit tw — TTBYT
Nhan vién ky thuat - Truwéng phong

3.Y kién Ban Giam dbc

R

.................................................................................................................................................

Ngay  thdng ndm

GIAM POC
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