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1. Nguoi cé lién quan phdi nghién ciru va thuc hién dung cdc ngi dung cua quy trinh nay.

2. Ngi dung trong quy trinh nay cé hiéu luc thi hanh tir ngay 16 thang 8/2020 nhu sw chi dao

cua Giam doc bénh vién.

3. MGi khoa/phong duoc phdt 01 ban (c6 déng déu kiém sodt). Céc khoa/phong khi c6 nhu cdu

b6 sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi van thu dé c6 ban déng ddu kiém soat. Can b

cong chire dugc cung cdp file mém trén mang néi bo @é chia sé thong tin khi can.

NOI NHAN (ghi 3 noi nhén réi danh ddu X 6 bén canh)

X | Giam dbc X | Khoa Truyén Nhiém X | Khoa HSCD
X | Phé gidm dbc X | Khoa Ung Buéu X | KhoaNgi C
X| T QLCLBV X | Khoa Da Liéu X | Khoa San

X Phong KHTH X | Khoa TMH

X Phong HCQT X | Khoa Mt

X | Phong TCKT X | Khoa RHM

X | Khoa Chan Thuong X | Khoa Nhi

X | Khoa Ngoai X | Khoa Cip Ciru

X | KhoaNoi AB X | Khoa YHCT

THEO DOI TINH TRANG SUA BOI (tink trang sita doi so véi van ban truce do)

Trang

Hang muc sira doi

Tém tat

ndi dung sira doi
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I. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu viéc trich sao hé so bénh 4n tai Bénh vién nhim cung cép théng
tin vé chuyén mén ctia ngudi bénh nhanh chéng, ddy du va chinh xac cho c4c c& nhan va
don vi ¢6 nhu cau. -

II. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi véi viéc trich sao hd so bénh 4n tai Bénh vién phuc vu ngudi bénh,
thén nhdn ngudi bénh, cac co quan phép luat (cong an, toa an, thanh tra...), cac co quan
bao hiém cé nhu céu...phai dugc Lanh de_ld bénh vién phé duyét.

IIL. TAI LIEU VIEN DAN '

Luat kham bénh, chita bénh sb 40/2009/QH12 quy dinh quyén va nghia vu cia
nguoi bénh, ngudi hanh nghé kham bénh, chita bénh va co s& kham bénh. chita bénh.

dugc Qude Hdi ban hanh ngay 23 théng 11 nam 2000,

Quy ché bénh vién ban hanh kém theo quyét dinh: 1895/1997/QD-BYT, Ngay 19
thang 09 nam 1997 do B3 Y t& ban hanh.
IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT

*

o Gidi thich thuit ngir: khéng c6

<> Tir viét tit:

- HSBA: hd so bénh 4an

- KHTH : K€ hoach téng hop

- BGD: Ban giam déc

- LD - KHTH: Lanh dao phong KHTH
- BA: Bénh 4n

- LS: Lam sang

- LTHS: Luu trit hd so

- QLCLBV: Quan ly chét lugng bénh vién
- HCQT: Hanh chinh quan trj

- TCKT: Tai chinh ké toan
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V.NOQI DUNG QUY TRINH.

So d6 qua trinh trich sao bénh 4n.

Khoa/Phong Cac bude thue hién MG td/ tai liéu lién quan T

Vin thu e - Vin thu tiép don ngudi bénh, co quan

Phong Tli}g nhén chtrc nang, co quar}’bao Em:m. .. V€ sa0

0 s0 HSBA trinh Ban giam déc.
TCKT - Phong TCKT thu phi theo quy dinh.
(01 ngay)
‘ i - T6 HSBA kidm tra théng tin, rit (muwon)
b= T HSBA HSBA cin sao.
Phong tim, muon - Ban giao HSBA cho truéng khoa 1am sang
KHTH bERhiEs s (C6 bién ban ban giao 1An 01: BM s4 05),
: : (01 ngay).
=5 4 - Béc sy kiém tra, ra soét, tém tit HSBA:
Kiém tra, ra soat (BM s0 03); Gidly chimg nhan thuong tich:
Khoa 1am » vé chuyén mén va td chirc (BM 0 04). :
sang sao tom tit HSB A, Giéy —};frufmg lfhoa ky xdc nhén vé ndi dung va
o chiing nhan thwone tich . chuyen mon.
i é i o (02 ngay)
‘ - Tém tit HSBA:
]Ith,BA HSBQ 10 (EQPAL’ + Dbi v6i HSBA lién quan dén co quan
i SEm s e, phap ludt, co quan giam dinh Nha nuéc,
lanh dao phong KHTH kiém tra, ky xac
‘ nhén r6i trinh Ban Giam déc ky duyét.
(HSBA sai s6t giri tra lai khoa LS ¢6 bién

Phong ban ban giao lan 02: BM s 06).

KHTH - + Dbi v6i HSBA khéc phong KHTH kiém
tra, ky theo tiy quyén ctia BGD. (HSBA
sal sOt guri tra lai khoa LS c6 bién ban ban
giao 1an 02: BM s 06).

- Céc gidy to khéc trong HSBA, phong
KHTH in va ky x4c nhén.
(1,5 ngay)
A
Phong Bin giso chio J T6 HSBA nhén bénh én sao hoan thién,
KHTH Vin thu bénh vién ban giao cho Van thu thoi gian toi da.
: (0.5 ngay)
.
2 Tra bénh 4n Van thu gui tra bénh 4n sao cho co quan
Van thu cho NB chiic ndng, ngudi bénh.
(01 ngay)
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Ghi chu:

- Cdc khoa phong c6 trdach nhiém hoan thién HSBA theo Quy ché bénh vién. T ruong
cdc khoa lam sang ra sodt BA, chiu trdch nhiém vé ngi dung, chuyén mén cia ban tém it
HSBA va gidy chieng nhdn thuong tich.

- Déi véi nhitng truong hop Bénh dn dang diéu tri (sao theo dé nghi ciia co quan
phdp ludt) khoa lam sang c6 trach nhiém sao ngay va thoi gian hen tra cé thé sém hon
HSBA thiromg (han 3 ngay lam viéc),

- D6i véi nhitng truong hop HSBA ddc biét, vira ra vién c6 yéu cdu sao sé lgu hon
HSBA thuong (han 10 ngay lam viéc), cdc gidy 16 yéu cdu ngoai HSBA sao (han 3 ngay
lam viéc).

- C6 nhiéu hinh thire chuyén phat, trg bénh dn sao téi tdn tay nguoi cé nhu cdu

thong qua hé thong bueu dién, sé phat sinh thém chi phi tily theo loai hinh dich vu tuong

ing.
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VL. HO SO
Qué trinh luu trit hd so sao bénh 4n gbm:
STT Tén hé so lwu Nguoi leu Noi lwu Thaoi gian lwu
£ S Nhén vién td Luu cling Luu ciing
L. | Don dé nghj sao bénh dn LTHS HSBA géc HSBA ghe
e ; Nhan vién tb Luu clin Luu ctin
= Bénh 4n sao (ban luu) LTHS HSBA gbc HSBA ghc
2 oo st « | Nhén vién td Luu ciin Luu cling
3. S6 theo ddi trich sao bénh 4n LTHS HSBA gbe HSBA gbc
VIL. PHU LUC
BM.KHTH.01: Gidy hen
BM.KHTH.02: S6 theo dbi trich sao bénh 4n
BM.KHTH.03: Mau tém tit bénh 4n trich sao
BM.KHTH.04: Gidy chimg nhan thwong tich
BM.KHTH.05: Phiéu ban giao HSBA sao (photo) (1in 01)
BM.KHTH.06: Phiéu ban giao HSBA sao (photo) (14n 02)
BM.KHTH.06: Phiéu tra h so trich sao
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BM.KHTH.01: Glay hen
BENH VIEN PA KHOA TINH YEN BAI
PHONG HANH CHINH QUAN TR SDT phong vin thw
02166.252.007

GIAY HEN TRA KET QUA

L.EID V& B npmOBAN:... i ot st DI theRl. = i
g R IR BRSO e i
3. Ngay vao v1en ..................................................... e T s e s D
4. Ngay nhan e S SRR T o G S et e £ |
5. D& nghi duoc trich, sao hb so: :

Noi dung xin sao I',l_ra (:Kh(.)ll( Ska a Gl ghn

Stt : (Tich dau V) cdn sao

1 Trich sao Hd so bénh 4n

2 | Gidy ching nhan phau thuat

3 Gidy ra vién

4 Gidy chting nhan thuong tich

5 Bang ké thanh toan ra vién

6 Két qua XN CTM

7 Két qua XN Héa sinh

g Két qua XN Vi sinh

9 Két qua XN Giai phiu bénh
10 | Kétqua XN Chup XQ

11 | Kétqua XN Siéu 4m

12 | Kétqua XN chup CLVT

13 XN Chup Céng huéng tir

14 | Két qua XN Nai soi da day

15 | Keétqua XN Ngi soi dai trang

16 | Kétqua XN Nbi soi Tai — Miij — Hong
| 17 LR e e J
6. Hinh thirc tra két qua:
D Dén ldy
l:' Chuyén phat Heliden e i
“Luu y: Khi dén Idy két qud daé nglt't ......... Yén ;édi, ng:c‘zy thang  ndm 2020

mang theo gidy hen nay Ngudi hen
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BM.KHTH.02: S6 theo di trich sao bénh 4n

SO THEO DOI SAO BENH AN

i Ngay | Ngay Ngay | Ky g
Ngay | Tén benh | dﬁfl‘ Han | tim | giao | BS | BS Nigaag’ Ky | Ghi
8 Saog tra | thdy | BA- | trd | sao gv"r VT | chu

nhén nhan
r : BA | BS | BA | BA
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BM.KHTH.03: MAu t6m tit bénh n trich sao.

SO Y TE YENBAI _ CONG H(;;} xlfx H(_)TI (éHU I?Gll]nﬁ VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA TiNH £ec2dp - 2w do - Hanh phie
TOM TAT HO SO BENH AN
1. Ho va tén: 2. Nim sinh:
3. Gioi tinh: 4. Dan tjc:

5. Ma s6 BHXH/Thé BHYT sé:
6. Nghé nghiép:
7. Dia chi:
8. Ngay vao vién: Ngay ra vién:
9. Chén don ldc vio vién:
10. Chin dodn ltic ra vién:
11. Tém tit bénh an
a) Qud trinh bénh 1y va dién bién 14m sang.
- Tién st
| - Bénh su:
| - Kham 14m sang:
- Tém tat dién bién didu tri
b) Tém tat két qua xét nghidm can 1am sang c6 gi4 tri chin dodn.
- Huyét hoc:
- Sinh héa mau:
c) Phuong phép diéu tri:
d) Tinh trang ngudi bénh ra vién:
Yén Bdi, ngay  thdng  ndm
NGUOI SAO BENH AN LANH PAO KHOA GIAM POC
(TUQ)
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BM.KHTH.04: Gidy chirng nhan thwong tich.

_ SOYTEYENBAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MISE dovons s
BENH V'IEN DA KHOA TINH Poc lip - T do - Hanh phiic S0 vao vién: ...
86: .../CN-BVDK

GIAY CHUNG NHAN THUONG TICH

Giam déc Bénh vién da khoa tinh Yén Bai chirng nhén:

| - Ong/Ba: Tudi: Giéi:

- Nghé nghiép:

' - Noi lam viéc :
- Gidy CMND: Ngay cép: ‘ Noi cép:
- Dia chi;

- Vao vién luc:
- Ra vién lic:
- Li do vao vién:
- Chén do4n:
' - Diéu tri:
- Tinh trang thwong tich lic vao vién:

- Tinh trang thwong tich lic ra vién:

Yén Bai, ngay thang nam
GIAM POC TRUONG KHOA BAC SY PIEU TRI
(TUQ)
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BMLKHTH.05: Phiéu ban giao HSBA sao (photo) lan 1.

BENH VIEN DA KHOA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KE HOACH TONG HQP Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Yén Bdi, ngay thang  ndm

. PHIEU BAN GIAO HO SO BENH AN SAO / PHOTO ‘
Yéu cau khoa lam sang kiém tra, hoan thién va sao trich HSBA (Lin 1)

Dé dam bao cong tac trich sao HSBA cua bénh vién ding theo quy ché chuyén mén va quy dinh
| cua Phép ludt, duoc su chi dao clia Ban Giam déc, phong KHTH phéi 'hop véi céc khoa thuc hién
nhiém vu sau:

I. Phong KHTH ban giao HSBA cho khoa

g ol Do, e SR R i BT e SRS e S

Ngay vao vién: ...... g SR /20....Ngay ra vién:...... e 20

Hom nay, hoi.....gio ...phut ngay ....thang .....n&m 2020

T LI T R e e e s ching t6i gdm:

LNOffa G s e s s Cén b phong KHTH.

SOPIUENNARE S st o e b aes Khom:. - i =

3. Noi dung: Yéu ciu khoa kiém tra, ra sodt, hoan thién va trich sao HSBA véi thoi gian |a 48 gio:
Tir....gidr ...phit ngay: ...... Yol dén...gid...phflt NpaVz slee i

Khoa chiu trach nhiém trieée Ban Gidm doc vé viéc ra sodt, hoan thién HSBA. Pdm bdo dat yéu cdu
va trd diing han dé khéng gdy anh hudng dén quy trinh sao - trg HSBA cua Bénh vién.

Nguoi giao Nguwoi nhin
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén)

Thoi gian nhéan lai HSBA: hdi B el ngay .....thang...... nam 2020.
Tra: O Dang thoi gian O Khéng ding thoi gian

Cam két ciia lanh dao Khoa lim sang:

Bénh an ctia nguoi bénh

bid u‘(_)‘c’khoa kiém tra, ra sodt, hoan thién theo quy dinh va khoa hoan toan chiu trach nhiém truée
Ban Gidm déc, Hoi dong thi dua khen thudng Bénh vién vé viéc ra soat trén.
Lanh dao khoa Nguoi giao Ngwdi nhan
(KY, ghi 16 ho tén) (KY, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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BM.KHTH.06: Phiéu ban giao HSBA sao (photo) lin 2.

BENH VIEN DA KHOA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KE HOACH TONG HQP Déc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU BAN GIAO HO SO BENH AN SAO / PHOTO

Yéu ciu khoa sita chita khic phuc 13i va hoan thién HSBA (Lén 2).
Sau khi Khoa thuc hién ra soét, trich sao HSBA Iin 1, Phong KHTH thuq hién 'ré soat Ia,}i van
- phét hién con 18i chua duoc khic phuc. Phong KHTH ban giao HSBA cho khoa lan 2 deé khoa tiép tuc
khéc phuc cu thé:

L. Phong KHTH ban giao HSBA cho khoa

RAEmE S EAR L T B Phong KHTH.

G R0 TR SRS e MRS B e
Ngay vdo vién:.......... er e 5 W Ngay ra vién:......... fois s 2 R
RISt 8l i i Ngay kiém tra: ....... b . o R

Cac vén d& duoc phét hién sau kiém tra HSBA

Téng s6 vén d& phat hien: ....... vén dé va yéu ciu khoa khic phuc.

Thoi gian trd HSBA (dé khéc phuc): Tir:, gity.. ..ok, oAy ... L. 20

Thoi gian yéu cau hoan thanh truge: ... B, ngdy ) DR

Thoi gian HSBA sua I6i khéng quad 1/2 ngay lam viée. Ca nhdn va khoa ra sodt hé so chiu trach
nhiém truée Ban Gidm déc, Hpi dong thi dua khen thuong Bénh vién néy khée phuc chdm, gdy danh
hudng dén quy trinh sao tra HSBA cia Bénh vién.

Ngwai ban giao Ngwoi nhdn ban giao
(KY, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

IL. Phong KHTH nhén lai HSBA BElhOR o T e
Thoi gian nhan lai HSBA: nhan hdj S (P ngay .....thang...... nam 2020.

Tra: O Dung thoi gian L Khéng ding thoi gian
NI 108, ..o e Chtcomr- e hGar e
S6 15i da khéc phuc:......... 16i

RS Sc‘)‘ 16i da thuc hién ra soat theoMyéu cdu ctia phong KHTH nhung Khoa thuyét minh 1a khong c6
161 (van dé khéng can khéc phuc):......16i khong can khic phuc.
Ly do 16i khéng cén khic phuc:

Nguoi mic 15i Khoa ban giao Nguoi nhdn ban giao
(Ky, ghi 16 ho tén) (KY, ghi ré ho tén) (BS P.KHTH ky, ghi ré ho tén)



